  民办非学历教育机构正式设立行政许可

提交材料表

	序号
	材料项目
	材  料  明  细

	1
	申办报告
	1．下载《申办报告》。

2.　按照《申办报告》要求，内容完整。

	2
	《昆山市民办学校审批登记表》
	1．下载《昆山市民办学校审批登记表》，按照要求，内容完整。

2．表格最后“教育机构负责人（法定代表人）”、“举办者单位办学法定代表人或个人”签字需手迹。

	3
	举办者材料
	1．举办者为个人的填写《举办者情况》及提供身份证、学历、职称证书复印件；无犯罪记录证明（申请人书面承诺）。

2．举办者为单位的填写《举办单位情况》及提供单位法人身份证、资格证明文件（单位或团体法人批件或执照）复印件。决策机构同意出资举办民办非学历教育机构的决议。其中，国有企业、国有控股企业和国资参股企业出资办学，须提交国有资产监督管理机构同意举办的证明文件。

	4
	法人代表的资格证明材料
	1．身份证、学历、职称证书复印件。    

2．无犯罪记录证明（申请人书面承诺）。

	5
	董（理）事会人员材料
	1．名单、简历及身份证复印件。

2．下载《首届董（理）事会会议决议》，按规范执行。

	6
	党组织材料
	1．名单、简历及身份证复印件。

2．党组织负责人和组成成员以及教职工党员。

3．填写党建工作承诺书及党建信息采集表。

	7
	办学章程和各项管理规章制度
	1．下载《民办学校章程》，按要求执行。

2．办学章程需董事、或理事手迹签名。

3．按照《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》第二十八条规定，根据自身性质特点，制定各项教学管理制度。

管理制度是指教育教学管理制度、教师管理制度、学生管理制度、安全管理制度、财务管理制度、应急预案等。

	8
	资产相关材料
	1．资产一览表。

2．个人及非本地法人办学需本地法人担保（附企业相关证明材料）及担保人最近一个月的合法有效的资产评估报告书。担保协议应符合《担保法》有关规定，并经本地公证部门公证。
3．法定机构出具的用于办学的固定资产评估报告、注册资金验资报告。

	9
	办学场所

相关材料
	1．属租赁的，应出具出租方的房产证的复印件（需加盖产权单位公章或产权人签字），并提供租赁合同。

2．自有的，提供场所的房产证和土地证复印件（加盖产权单位公章或产权人签字）。

	10
	教职工、管理、财会人员材料
	1．名册，身份证、学历、资格证书复印件。

2．劳动合同书（或聘用协议书）。

3．主任：资质要符合要求，聘任书、身份证、学历、资格复印件；无犯罪记录证明（申请人书面承诺）。

	11
	教学计划与教学大纲材料
	制定拟开设专业或培训项目的教学计划和教学大纲。

	12
	消防及房屋安全证明材料
	提供住建部门出具的可以用于教学的房屋质量合格证明以及消防合格证明。

	13
	室内空气检测报告
	有资质（国家认定）的检测单位提供报告,符合《室内空气质量标准》ＧＢ/T 18883-2002（附检测单位资质材料复印件）。

	1、有关证照、证书、证件除了提交复印件供备案外，申办者还必须提供相应原件供教育行政部门核对。

2、提供材料要有目录，按项目顺序放置，统一用A4纸。


相关材料下载地址：

http://szks.jszwfw.gov.cn/jszwfw/bscx/itemlist/bszn.do?webId=32&iddept_yw_inf=ad855a3b7efb4c90a42d81195952dba8&ql_kind=01&iddept_ql_inf=2e917b0f5171424399ee4d7fca54d7b8&iszx=
